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根据《社会团体登记管理条例》《行业协会商会综合监管办

法》《云南省行业协会条例》《云南省民族商会章程》，本会秘书

处的职能机构为信息处、政研室和影视中心。 

 

一、云南省民族商会信息处职责 

㈠负责制定商会信息化建设的发展规划和实施方案，负责制

定商会信息数据中心和商会信息化系统的运作制度并保障其执行。 

㈡负责组织商会信息管理标准和制度的制订、补充、修改、检

查并组织考核，负责商会信息系统的建设及相应规章制度的建立。 

㈢负责商会网站（云南通）的运营管理和官方微信公众号、官

方服务号以及官方商会微信、官方微信群的运作管理。 

㈣协助宣传部上传发布相关互联网信息、宣传报道，管理涉

及云南省民族商会字样的官方用户名及密码、QQ、微博。 

㈤负责商会信息的收集、汇总、分析研究，定期编写信息分析

报告给商会领导决策参考，参与商会专用管理标准和制度的制订。 

㈥负责商会的电子文件、文案、电脑等软硬件使用管理及信

息处理，对信息资源进行组织、规划、协调、配置和控制。 

㈦协助其他部门管理、实施所需的办公信息管理、设备管理、

人事管理、会员管理，保障信息数据中心和信息化系统的运作及

执行。 

㈧管理商会数据处理中心的日常工作，承担商会培训处、咨

询处相关咨询服务项目的规范及审核，确保咨询服务项目有效运

行。 
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㈨根据商会的发展战略目标和发展需求，利用计算机信息技

术加强信息化管理，综合利用商会会员信息，提高商会服务效益

和服务水平。 

㈩负责制订商会互联网及大数据开发应用计划，有步骤地开

发商会信息化应用软件，逐步实现商会管理现代化。 

 

二、云南省民族商会政研室职责 

㈠深入研究国家及地方关于民族经济、产业发展、税收优惠、

对外贸易等相关政策，定期形成政策研究报告，为会员企业提供

决策参考。 

㈡跟踪分析政策动态，及时捕捉政策变化趋势，预测政策对

会员企业可能产生的影响，并提出应对策略建议。对会员企业关

心的热点、难点政策问题进行专项研究，提供定制化政策咨询服

务。 

㈢组织政策解读会、研讨会等活动，邀请专家学者、政府官员

对重要政策进行深度解读，帮助会员企业准确理解政策意图。 

㈣通过商会内部通讯、网站、微信公众号等渠道，定期发布政

策解读文章，提升会员企业的政策认知度和应用能力。 

㈤协助会员企业申请政策扶持项目，提供项目申报指导、材

料准备等支持服务。 

㈥建立政策反馈机制，收集会员企业对政策执行效果的反馈

意见，为政策评估和调整提供参考。 

㈦关注国际政策动态，特别是与民族经济、国际贸易相关的政

策变化，为会员企业拓展国际市场提供政策指导。 

㈧完成商会领导交办的其他相关政策研究工作。 
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㈨加强与政府部门、研究机构、行业协会等的合作与交流，拓

宽政策研究视野和渠道。 

㈩定期总结政策研究工作，不断优化工作流程和方法，提高

政策服务质量。 

 

三、云南省民族商会影视中心职责 

㈠根据云南省民族商会的整体战略和市场需求，策划具有民

族特色的影视项目，包括剧本创作、导演与演员的选择、拍摄计划

制定等。 

㈡负责影视项目的执行，包括拍摄现场的协调、后期制作与

发行等，确保项目按时、按质完成。 

㈢制定影视项目的市场推广策略，包括线上线下宣传、媒体

合作、活动策划等，提升项目的知名度和影响力。 

㈣通过优质的影视作品和专业的服务，树立云南省民族商会

秘书处影视中心的品牌形象，提升品牌价值。 

㈤重视影视中心团队的培养和建设，提供专业培训和发展机

会，提升团队成员的专业技能和综合素质。 

㈥影视中心应紧密围绕云南省民族商会的整体战略和目标，

积极开展工作，确保各项任务按时、按质完成。 

㈦加强与其他部门的沟通与协作，形成工作合力，共同推动

秘书处和商会的发展。 

㈧根据会员的需求和期望，提供个性化的服务。 

㈨遵守国家法律法规和行业规范，确保影视项目的合法性和

合规性。 


